
       
       
        

 

Tiedonhallinnan asiantuntija 
 
Talous- ja hallintopalvelut 
_________________________________________________________________________________ 

 
Haku päättyy: 31.7.2020 23:59 Työsuhteen kesto: Vakinainen 
Ilmoitus jätetty: 26.6.2020 10:12 Työn luonne: Kokoaikatyö 

________________________________________________________________________________ 

 
Tehtävän kuvaus 
 

Nykyisen viranhaltijamme astuessa urallaan eteenpäin haemme kunnan hallintotiimiin itsenäiseen 
työskentelyyn pystyvää osaajaa tiedonhallinnan vaativiin asiantuntijatehtäviin. 
 
Odotamme, että sinulla on asiakirjahallinnon/arkistotoimen tutkinto tai muu virkaan soveltuva 
koulutus ja olet hyvin perehtynyt tiedonhallintaan. Arvostamme kunnallishallinnon tuntemusta 
sekä kokemusta asiakirjahallinnosta ja kirjaamisesta. Vastuullasi on tiedonhallinnan tulosyksikkö ja 
kuulut kunnan esimiesjohtoryhmään. Toimit myös kunnan tietosuojavastaavana. Tehtävässä 
menestyminen edellyttää hyviä työyhteisö- ja asiakaspalvelutaitoja sekä sitoutumista 
pitkäjänteiseen kehittämistyöhön. Tehtävänkuvaan on osaamisten ja mielenkiinnon mukaan 
mahdollista sisällyttää mm. verkkoviestintää.  
  
Tehtävän aloitus sopimuksen mukaan mahdollisimman pian. Virkaan valitun tulee toimittaa 
työnantajalle hyväksyttävä selvitys terveydentilastaan. Koeaika on 6 kk. Olemme savuton 
työpaikka. 
 
 
Työpaikkaa haetaan ensisijaisesti sähköisesti osoitteessa www.kuntarekry.fi  
 

Työ alkaa: 1.9.2020 tai sopimuksen mukaan  
Palkkaus: 2839 - 2995 
Työavain: 302979 

 
 

Yhteystiedot 
 
Lisätietoja tehtävästä antaa Arja Kuosmanen, arja.kuosmanen@tohmajarvi.fi tai  040 105 4013 
(vkon 27) ja sen jälkeen loman aikana yhteydenottopyynnöllä tekstiviestitse. 
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