Tietosuojaseloste

Talouspalvelut

Seloste henkildtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
€U:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1. Rekisterinpitaja Tohmajarven kunta
Osoite: Jarnefeltintie 1, 82600 Tohmajarvi
040 105 4000

2. Rekisterinpitaja Yhteyshenkilo: Tuula Pievildinen
edustaja(t) / Jarnefeltintie 1, 82600 Tohmajarvi
Yhteyshenkil6 ja 040 105 4033

yhteystiedot rekisteria | tuula.pievilainen@tohmajarvi.fi
koskevissa asioissa

3. Tietosuojavastaava Saara Leinonen

Tohmajarven kunta

Katri Helenan raitti, Jarnefeltintie 1,
82600 Tohmajarvi

040 105 4012
saara.leinonen@tohmajarvi.fi

4. Rekisterin / palvelun | Talouspalvelut
nimi

5. Henkilotietojen Asiakkuussuhteiden hoitaminen
kasittelyn tarkoitus
Myyntireskontran asiakasrekisterin tarkoitus on yllapitaa asiakkaiden
nimi-, osoite- ja hetu-/Y-tunnustietoja asiakaskohtaista myyntilaskutusta
ja saatavien seurantaa seka perintaa ja viivastyskorkojen laskutusta
varten.

Ostoreskontran toimittajarekisterin tarkoitus on yllapitda tavaran ja
palvelujen toimittajien nimi-, osoite- ja hetu-/Y-tunnustietoja
toimittajakohtaista ostolaskujen maksatusta varten.

Maksuliikenneohjelman kassamaksujen maksatus kertaluonteisia
suorituksia varten.

6. Henkilotietojen Mihin tietojen kasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
kasittelyn henkildtietoryhmien osalta artikla 9)
oikeusperuste - rekisterdidyn antama suostumus

- sopimus

- rekisterinpitdjan lakisaateinen velvollisuus

7. Rekisterin tietosisaltdé | Asiakastiedot/myyntireskontra:

-asiakasnumero, nimi, hetu/Y-tunnus, osoite,
laskutusosoite, jos eri kuin asiakkaan osoite, e-lasku-
/suoramaksutiedot

Laskutustiedot:
- laskun peruste
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Toimittajatiedot/ostoreskontra:
-toimittajanumero, nimi, hetu/Y-tunnus, osoite, pankkitili,
verkkolaskutiedot

Maksuliikenne:
-nimi ja pankkitilitiedot

8. Sdannénmukaiset Asiakasrekisteri/myyntireskontra:

tietolahteet -asiakkaalta itseltdan, asiakkaan tayttamasta
lomakkeesta/hakemuksesta/sopimuksesta
-Facta-vaestorekisteriohjelmasta

Toimittajarekisteri/ostoreskontra:
-tavaran/palvelun tuottajan laskusta,
yritystietojarjestelmasta (ytj), toimittajalta itseltdan,
myyntireskontran asiakasrekisterista (sisdinen)

Asiakkaan palvelujen saaminen edellyttda henkil6tietojen antamista.
Palvelun saatavuus saattaa estya asiakkaan kieltaytyessa
luovuttamasta henkilotietojaan.

9. Kasittelyssa A. Sahkoiset tietojarjestelmat
kaytettavat Henkilotietoja kasitellaan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
yllapitojarjestelmat -Raindance/myynti- ja ostoreskontra
-Rondo R8 ostolaskujen kierratysjarjestelma seka R8
Laskutus

-Facta-vaestorekisteri

B. Manuaalinen aineisto
-paperiset ostolaskut
-laskutuksen lahdeaineisto

10. Henkilotietojen Kayttooikeudet:

suojauksen periaatteet -taloushallinnon ohjelmiin on rajatut oikeudet kayttajan
toimenkuvan mukaisesti (oikeustasot 000-007)
-paakayttajia on yksi/Raindance ja kaksi/Rondo

Ohjeistukset:
-esimies hakee oikeudet kayttijille

Palomuurit, varmuuskopioinnit, lukitut tilat:
-ohjelmien palvelimet ovat Pohjois-Karjalan
Tietotekniikkakeskus Oy:n tiloissa Joensuussa
-palveluntuottaja huolehtii palomuurista ja palvelimien
varmuuskopioinneista
-palvelimet sijaitsevat lukituissa tiloissa, joihin on paasy
erikseen maaritellyilla henkil6illa
-kunnalla ei omia yllapidettavia palvelimia
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Vaitiolovelvollisuus:
-kayttajan viranhaltijamaarayksessa / tydsopimuksen
liitteessa on maininta vaitiolovelvollisuudesta

Salassa pidettdvien tietojen kasittely:
-Rondon ostolaskujen kierratysjarjestelmdassa salaiselle
laskulle laitetaan ”lukoksi” 848 _salatut
-oikeudet erikseen maaritellyilla kayttajilla.

11. Automatisoitu
paatoksenteko, mukaan
lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen
artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

12. Tietojen
saannénmukaiset
luovutukset

Asiakastiedot/myyntireskontra:
-perintdaineistot Svea Perintd Oy:lle
-jalkiperintdaineisto manuaalisesti

Toimittajarekisteri/ostoreskontra:
-ostolaskuista perityt ennakonpidatykset tai muutoin
verottajalle ilmoitettavat suoritukset vuosi-ilmoituksella
verohallinnolle
-sahkoisesti

13. Tietojen siirto EU:n
tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

14. Henkilotietojen
sailytysaika

Tietojen sailytysajat maaraytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti seuraavasti
-myynti- ja ostolaskut Rondo sdhkoisessa arkistossa,
sailytetdaan 10 v
-paperit ostolaskut, sdilytetdaan 2 v
-verottajalle l[ahetetyt vuosi-ilmoitukset, sdilytetdaan 6 v
-myyntilaskutuksen lahdeaineisto, sailytetddan 2 v
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15. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen kayton rajoittamista tai
vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa jos tietojen
kasittelyssa on epdselvyytta, asian selvittelyn ajan)

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle, mikali tdma on
teknisesti mahdollista.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsddadantoa.
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