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Tervetuloa Pienen Tydnhakuoppaan pariin! Opas on tuotettu osana Tyollistyva Keski-
Karjala —hanketta. Voit hyotya oppaan vinkeista oletpa sitten kokenut tyonhakija tai
vasta-alkaja urapolkusi rakentamisessa. Onnea tyonhakuun!

Ole karsivallinen

Tybnhaku vaatii paljon aikaa ja sinnikkyyttd. Lahetd paljon hakemuksia mutta vain
sellaisiin tehtaviin, joissa oikeasti haluaisit toimia. Ala luovuta, vaikka et saisi
vastausta. Jos hakuajan paattymisestd on kulunut noin viikon verran, voit itse olla
yhteydessa tybnantajaan ja kysyd missa vaiheessa hakemusten kasittely on. Voit
myoOs soittaa tyonantajalle ennen hakemuksen lahettamista ja kertoa miksi olet
kiinnostunut tytpaikasta. Talla tavalla jaat paremmin rekrytoijan mieleen.

Hae tyota laajalta alueelta

Sinun kannattaa hakea tyotd oman asuinkunnan lisaksi naapurikunnista. Hyddynna
julkista liikennetta tai yhteiskyyteja aina kuin mahdollista, mikali sinulla ei ole omaa
kulkuneuvoa. Muista myos etatydn mahdollisuus joissakin tehtavissa.

Tunne vahvuutesi ja hae tyota usealta alalta monella tavalla

Jos et mielestasi osaa kertoa tyonantajille tarpeeksi hyvin vahvuuksistasi eli siita, mita
osaat tehda, voit kartoittaa  osaamistasi  esimerkiksi  TE-palveluiden
Tybelamavalmiudet-tehtavalla osoitteessa:

https://www.te-palvelut.fi/te/fi/pdf/tyoelamavalmiuteni.pdf

Vaikka sinulla olisi yksi vahva osaamisala, osaat todennakdisesti muutakin ja aina voit
oppia uutta. Kannattaa siis miettia tydnhakua laajemmalta kuin yhdelta osaamisalalta
tai yhdelta tydnantajalta.

Tee hakemuksia, soita tyonantajille ja kay paikan p&aalla, jos mahdollista. Vastaa
valmiisiin tyopaikkailmoituksiin mutta tee myds avoimia hakemuksia, vaikka paikkoja
ei olisi silla hetkelld auki. Kay tekeméassa TE-palvelujen "Oma asiointi’-sivulla CV-netti-
esittely itsestasi tydnantajien luettavaksi.
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https://www.te-palvelut.fi/te/fi/pdf/tyoelamavalmiuteni.pdf

Tee hyva hakemus

Hyva hakemus on korkeintaan yhden sivun mittainen. Kerro hakemuksessa ainakin
seuraavat asiat: 1) miksi sinua kiinnostaa se ty0, jota haet 2) mita sellaista osaat, mista
on siina tydssa hyotya 3) mita sellaisia ominaisuuksia sinulla on, misté voisi olla hy6tya
siina tydssa. Jos vastaat valmiiseen tyopaikkailmoitukseen kerro itsestasi lisdksi ne
asiat, mista ilmoituksessa pyydetaan kertomaan.

Kayta tarkasti hyvaksesi se tila, mika sinulla tyhjassa hakemuksessa on. Mieti milla
asioilla oikeasti on merkitystd hakemasi tyon kannalta. Ala kerro hakemuksessa
mitdan sellaista, milla ei todennakdisesti ole merkitysta itse tyon tekemiselle ja mika
voi mahdollisesti kaantya sinua vastaan kuten perhe-, raha- tai terveydellinen tilanne
tai ikd. Jos paaset haastatteluun, niin voit kertoa itsestasi niita tietoja, mita et ollut
hakemukseen kirjoittanut mutta muista silloinkin pysya olennaisissa ja sinut
myoOnteisessa valossa esittavissa asioissa.

Tee hyva CV

Hyva CV on korkeintaan kahden sivun mittainen. Kerro CV:ssé vain hakemasi tyon
kannalta olennainen tyohistoria, koulutus ja muut seikat kuten ajokortti, lupakortit,
kielitaito ja IT-taidot.

Onnistu haastattelussa

Valmistaudu haastatteluun hyvin. Ota selvaa tyonantajasta, jotta voit haastattelussa
osoittaa tuntevasi taméan toimintaa. Valmistaudu yksin tai ystavan kanssa vastaamaan
ainakin yleisimpiin haastattelukysymyksiin, joita 16ytyy internetista tai naiden vinkkien
jalkeen. Mieti etukateen myo6s millaisia asioita rekrytoija voi kysya liittyen juuri siihen
tehtavaan, jota haet. Mene haastatteluun voittaja-asenteella ja pyri olemaan
innostunut. Ala kehu itseasi likaa mutta ala myoskaan aliarvioi itseasi. Ole rehellinen
osaamisestasi mutta tuo selkedasti esiin halusi ja kykysi oppia sellaiset taidot, joita et
ehka viela hallitse, mutta jotka ovat tehtavan kannalta olennaisia.

Haastattelutilanne on kahdenvalinen: sinun tulee vakuuttaa tyénantaja siita, etta sinut
kannattaa palkata ja tytnantajan tulee vakuuttaa sinut siita, etta sinun kannattaa ottaa
paikka vastaan. Jos et silla kertaa saa tai ota tyopaikkaa, olet kuitenkin yhta
haastattelukokemusta rikkaampi. Tulevissa haastatteluissa osaamisesi varmasti
huomataan ja l6ydat sopiva tyonantajan. Pukeudu haastatteluun siististi mutta
mukavasti vaatteisiin, joissa viihdyt. Muista korrekti kielenkayttd. Aseta puhelimesi
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aanettomalle alaka katso sité haastattelun aikana. Valmistaudu myds esittamaan itse
ainakin yksi kysymys haastattelijalle. Kysymys voi koskea esimerkiksi sitd, millaisista
ominaisuuksista ja osaamisesta olisi eniten hyotyd tehtdvassa tai millainen olisi
haettavan paikan tarkka tyonkuva.

Etsi ammattimaista apua tydnhakuun

Kysy oman kuntasi tydllisyyskoordinaattorilta voitko saada apua tyonhakuun joko
hanelta tai asuinpaikkakunnallasi mahdollisesti toimivista tyollisyyshankkeista. TE-
toimistosta voit tiedustella mahdollisuutta paasta tydnhakuvalmennukseen tai muuhun
tyonhakua edistavaan palveluun.

Pyyda ystava avuksi

Voit pyytaa ystavaasi lukemaan kirjoittamasi hakemuksen tai CV:n tai voitte Kirjoittaa
niitd yhdessa. Kaksi lukijaa huomaa enemman kuin yksi ja tydnhakuasiakirjoistasi voi
tulla parempia, jos annat ystavasi kommentoida niita. Voit 16ytaa ystavapiiristasi myos
piilotydpaikkoja eli sellaisiin tytpaikkoja, joita ei ole ilmoitettu julkisesti avoimiksi.

Hanki lisda koulutusta

Tiedustele oman kuntasi tyollisyyskoordinaattorilta tai TE-toimistosta mahdollisuutta
tdydennys- ja Kkorttikoulutuksiin, kuten hygieniaosaamis- tai tyGturvallisuus-
koulutukset. Myo6s jotkut ammattiliitot jarjestavat ilmaisia tai edullisia koulutuksia
jasenilleen.

Jos sinulla ei ole ammattia tai nykyisessd ammatissasi on vaikeaa l0ytaa tyota, voit
hakea opiskelemaan uutta ammattia Riverian ammatilliseen oppilaitokseen. Jos et
viela tiedd, mita alaa haluaisit opiskella, TE-palveluiden ammatinvalintatestista voit
saada apua paatoksentekoon osoitteessa: https://asiointi.mol.fi/avo/responsive/self-
evaluation.xhtml. Voit my6s tutustua eri ammatteihin osoitteessa: www.ammattinetti.fi
Samoilla sivuilla lukee minkalainen koulutus kuhunkin ammattiin tulee olla ja kuinka
hyva tyéllisyystilanne alalla on silla hetkella seka tulevaisuudessa
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https://asiointi.mol.fi/avo/responsive/self-evaluation.xhtml
https://asiointi.mol.fi/avo/responsive/self-evaluation.xhtml
http://www.ammattinetti.fi/

Harkitse yrittajaksi ryhtymista

TE-toimistossa on jatkuvasti tarjolla koulutuksia yritystoimintaa suunnitteleville. Voit
osallistua koulutukseen, vaikka sinulla ei viela olisi selkeda kuvaa siita, mita tuotteita
tai palveluita haluaisit myyda.

Osa-aikainen yrittajyys on mahdollista esimerkiksi erilaisten osuuskuntien kautta.
Osuuskunnalta tai kevyt-yrittdjyyspalvelulta voit ostaa esimerkiksi laskutuspalveluita ja
muita yritystoiminnan aloittamiseen ja yllapitamiseen liittyvia palveluita. Jos olet ty6ton,
tarkista TE-toimistosta yritystoiminnan aloittamisen vaikutus tyottomyysetuuteesi.

Kysy apua yritystoiminnan aloittamiseen myds KETI: n yritysneuvojilta ja/ tai TE-
palveluista.

Yleisia haastattelukysymyksia:

e Kerro itsestasi

e Miksi haet tata paikkaa?

e Mitkéd ovat 3 vahvuuttasi ja heikkouttasi? Perustele vastauksesi.

e Tydskenteletkd mieluummin yksin vai tiimissa?

e Missa haluaisit olla 5-10 vuoden kuluttua?

e Miten toimit paineen alaisena?

e Kerro jokin haastava tilanne edellisista tehtavistasi ja miten ratkaisit sen.

e Miksi sinut pitaisi valita tahan tehtavaan?
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